ZASADY BHP
w Szkole Podstawowej

 z Oddziałami Integracyjnymi nr 280 

w Warszawie
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1. Dyrektor i nauczyciele zapewniają bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole lub placówce, a także bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajęciach organizowanych przez szkołę lub placówkę poza obiektami należącymi do tych jednostek.

2. Plan ewakuacji szkoły lub placówki umieszcza się w widocznym miejscu, w sposób zapewniający łatwy do niego dostęp.

3. Drogi ewakuacyjne oznacza się w sposób wyraźny i trwały.
4. Prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach szkoły lub placówki przeprowadza się pod nieobecność w tych pomieszczeniach osób, którym szkoła lub placówka zapewniają opiekę.

5. Teren szkoły i placówki ogradza się.
6. Otwory kanalizacyjne, studzienki i inne zagłębienia na terenie szkoły lub placówki zakrywa się odpowiednimi pokrywami lub trwale zabezpiecza w inny sposób.

7. Szlaki komunikacyjne wychodzące poza teren szkoły i placówki zabezpiecza się w sposób uniemożliwiający bezpośrednie wyjście na jezdnię. W miarę możliwości szlaki komunikacyjne kieruje się na ulicę o najmniejszym natężeniu ruchu.

8. W razie opadów śniegu przejścia na terenie szkoły i placówki oczyszcza się ze śniegu i lodu oraz posypuje piaskiem.

9. Urządzenia higieniczno-sanitarne są utrzymywane w czystości i w stanie pełnej sprawności technicznej.
10. W pomieszczeniach szkoły i placówki zapewnia się właściwe oświetlenie, wentylację i ogrzewanie.
11. Pomieszczenia, w których odbywają się zajęcia, wietrzy się w czasie każdej przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.

12. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zajęć bez nadzoru upoważnionej do tego osoby.
13. Nauczyciele rzetelnie przygotowują się do zajęć.
14. Przerwy w zajęciach uczniowie spędzają pod nadzorem nauczyciela. Szczegółową organizację dyżurów nauczycieli normuje Regulamin dyżurów nauczycieli.

15. Schody wyposaża się w balustrady z poręczami zabezpieczonymi przed ewentualnym zsuwaniem się po nich. Stopnie schodów nie mogą być śliskie.

16. W pomieszczeniach, w których odbywają się zajęcia, zapewnia się temperaturę co najmniej 18 °C.
a) Jeżeli nie jest możliwe zapewnienie temperatury, o której mowa w ust. 1, dyrektor zawiesza zajęcia na czas oznaczony, powiadamiając o tym organ prowadzący.

17. Dyrektor za zgodą organu prowadzącego może zawiesić zajęcia na czas oznaczony, jeżeli:
a) 
temperatura zewnętrzna mierzona o godz. 2100 w dwóch kolejnych dniach poprzedzających zawieszenie zajęć wynosi –15 °C lub jest niższa;

b) wystąpiły na danym terenie zdarzenia, które mogą zagrozić zdrowiu uczniów.
18. Jeżeli pomieszczenie lub inne miejsce, w którym mają być prowadzone zajęcia, lub stan znajdującego się w nim wyposażenia stwarza zagrożenia dla bezpieczeństwa, niedopuszczalne jest rozpoczęcie zajęć.

19. Pomieszczenia szkoły i placówki, w szczególności pokój nauczycielski, laboratoria, pracownie, warsztaty szkolne, pokój nauczycieli wychowania fizycznego, wyposaża się w apteczki zaopatrzone w środki niezbędne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcję o zasadach udzielania tej pomocy.

20. Nauczyciele, w szczególności prowadzący zajęcia w warsztatach, laboratoriach, a także zajęcia wychowania fizycznego, podlegają przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

21. Udział uczniów w pracach na rzecz szkoły i środowiska może mieć miejsce po zaopatrzeniu ich w odpowiednie do wykonywanych prac urządzenia, sprzęt i środki ochrony indywidualnej oraz po zapewnieniu właściwego nadzoru i bezpiecznych warunków pracy.
Warunki BHP w laboratoriach i pracowniach

1. Stanowiska pracy dostosowuje się do warunków antropometrycznych uczniów.
2. Przy urządzeniach lub w ich pobliżu wywiesza się w widocznym miejscu instrukcję bezpiecznej obsługi.

3. W laboratorium, pracowni wywiesza się w widocznym i łatwo dostępnym miejscu regulamin określający zasady bezpieczeństwa i higieny pracy.

4. 1. Przed dopuszczeniem do zajęć przy urządzeniach technicznych w warsztatach, laboratoriach i pracowniach, uczniów zaznajamia się z zasadami i metodami pracy zapewniającymi bezpieczeństwo i higienę pracy przy wykonywaniu czynności na stanowisku.
2. Rozpoczęcie zajęć, może nastąpić po sprawdzeniu i upewnieniu się przez prowadzącego zajęcia, że urządzeń technicznych, instalacji elektrycznej i narzędzi pracy, a także inne warunki środowiska pracy nie stwarzają zagrożeń dla bezpieczeństwa uczniów.
5. Substancje niebezpieczne i preparaty niebezpieczne w rozumieniu przepisów o substancjach i preparatach chemicznych przechowuje się w zamkniętych pomieszczeniach specjalnie przystosowanych do tego celu.

6. Substancje i preparaty chemiczne umieszcza się w odpowiednich pojemnikach opatrzonych napisami zawierającymi nazwę substancji lub preparatu oraz informującymi o ich niebezpieczeństwie lub szkodliwości dla zdrowia

7. Dyrektor zapewnia udostępnienie kart charakterystyk niebezpiecznych substancji i preparatów chemicznych zgromadzonych w szkole osobom prowadzącym zajęcia z użyciem tych substancji i preparatów.

8. Uczniów zaznajamia się z kartami charakterystyk niebezpiecznych substancji i preparatów, jeżeli substancje te są używane w czasie zajęć.
Wychowanie fizyczne, sport i turystyka
1. W pomieszczeniach, w których odbywają się zajęcia, zapewnia się temperaturę co najmniej 18°C, jeżeli nie jest możliwe zapewnienie temperatury, o której mowa, dyrektor zawiesza zajęcia na czas oznaczony, powiadamiając o tym organ prowadzący.

2. Zajęcia wychowania fizycznego są prowadzone w grupach liczących od 12 do 26 uczniów.
3. W czasie lekcji i zawodów sportowych organizowanych przez szkołę lub placówkę uczniowie nie mogą pozostawać bez opieki osób do tego upoważnionych.

4. Stopień trudności i intensywności ćwiczeń dostosowuje się do aktualnej sprawności fizycznej i wydolności ćwiczących.

5. Ćwiczenia są prowadzone z zastosowaniem metod i urządzeń zapewniających pełne bezpieczeństwo ćwiczących.
6. Bramki i kosze do gry oraz inne urządzenia, których przemieszczenie się może stanowić zagrożenie dla zdrowia ćwiczących, są mocowane na stałe.

7. Stan techniczny urządzeń i sprzętu sportowego jest sprawdzany przed każdymi zajęciami.
8. Prowadzący zajęcia zapoznaje osoby biorące w nich udział z zasadami bezpiecznego wykonywania ćwiczeń oraz uczestniczenia w grach i zabawach – co jest określone Regulaminem zajęć wychowania fizycznego.

9. Przy organizacji zajęć, imprez i wycieczek poza terenem szkoły lub placówki liczbę opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się, uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły lub placówki, a także specyfikę zajęć, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich będą się one odbywać.

10. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi.
11. Organizacja i program wycieczek i imprez powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych.
12. Obozy wędrowne powinny być organizowane po trasach przygotowanych przez właściwe podmioty działające w zakresie turystyki kwalifikowanej.

13. Zgodę na zorganizowanie wyjazdów, wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.

14. Udział uczniów małoletnich w wycieczkach (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodziców albo opiekunów prawnych.

15. Wycieczka lub impreza powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu.

16. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkołę, listę uczestników oraz imię i nazwisko kierownika i opiekunów określa karta wycieczki lub imprezy, która zatwierdza dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba.

17. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej powinien być nauczyciel lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły inna pełnoletnia osoba będąca instruktorem harcerskim albo posiadająca uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, organizatora turystyki, instruktora krajoznawstwa lub zaświadczenie o ukończeniu kursu kierowników wycieczek szkolnych.

18. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej powinien być nauczyciel posiadający odpowiednie uprawnienia albo kwalifikacje trenera lub instruktora w odpowiedniej dyscyplinie sportu, lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły inna pełnoletnia osoba posiadająca uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej albo instruktora krajoznawstwa.
19. Kierownikiem  obozu  wędrownego  powinien  być  nauczyciel  posiadający  zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kierowników obozów wędrownych lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły – inna pełnoletnia osoba.

20. Opiekunem wycieczki lub imprezy powinien być nauczyciel albo w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły – inna pełnoletnia osoba.

21. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków, a w przypadku wyjazdu zagranicznego – ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.

22. Szczegółową organizacją wycieczek szkolnych określa Regulamin wycieczek.
Wypadki osób pozostających pod opieką szkoły 
1. O każdym wypadku zawiadamia się:
a) rodziców (opiekunów) poszkodowanego;
b) dyrektora

c) przewodniczącego zespołu powypadkowego.
2. O wypadku śmiertelnym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty, o wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego.
3. Członków zespołu powypadkowego powołuje dyrektor.
a) Zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową, w tym protokół powypadkowy.

b) W skład zespołu wchodzi  społeczny inspektor pracy.

c) Jeżeli z jakichkolwiek powodów nie jest możliwy udział w pracach zespołu jednej z osób wymienionych w pkt. b - dyrektor powołuje w jej miejsce innego pracownika szkoły lub placówki przeszkolonego w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy.

d) W sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu. Członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może złożyć zdanie odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym.

4. Przewodniczący zespołu poucza poszkodowanego lub reprezentujące go osoby o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego.

5. Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się:
a) rodziców (opiekunów) poszkodowanego małoletniego.
6. Protokół powypadkowy doręcza się osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego.

7. Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor.
8. W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego rodzice (prawni opiekunowie) mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu.

9. Rejestr wypadków prowadzi dyrektor.
Cyberprzemoc – procedura reagowania

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, Statut szkoły
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą
Cyberprzemoc przemoc z użyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, głównie Internetu oraz telefonów komórkowych. Podstawowe formy zjawiska to nękanie, straszenie, szantażowanie z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie os mieszających, kompromitujących informacji, zdjęć , filmów z użyciem sieci oraz podszywanie się w sieci pod kogoś wbrew jego woli. Do działań określanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane są głównie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy społecznościowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.
Telefony alarmowe krajowe i lokalne
Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży 116 111 Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci

800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl
Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia
Przypadek cyberprzemocy może zostać ujawniony przez ofiarę, świadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobę bliską ofierze. O zdarzeniu należy poinformować wychowawcę.

Wychowawca ustala okoliczności i charakter zdarzenia (rozmiar i rangę szkody, jednorazowość/powtarzalność). Realizując procedurę należy unikać działań, które mogłyby wtórnie stygmatyzować ofiarę lub sprawcę, np. wywoływanie uczniów z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspółmierna kara, wytykanie palcami, etc. 
Opis okoliczności, analiza, zabezpieczenie dowodów
Wychowawca, we współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, zabezpiecza dowody w formie elektronicznej. W czynnościach tych może uczestniczyć przedstawiciel szkoły posiadający odpowiednie kompetencje techniczne. Incydent zgłaszany jest na Policję, do serwisu Dyżurnet (dyzurnet.pl).
Działania wobec sprawców zdarzenia ze szkoły/ spoza szkoły
W przypadku udostępniania (dzielenia się) treści opisanych wcześniej jako szkodliwych/niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia wychowawca przeprowadza z rozmowę na temat jego postepowania i w jej trakcie powinien uzmysłowić mu szkodliwość prowadzonych przez niego działań. Działania szkoły powinny koncentrować się jednak na aktywnościach wychowawczych. Należy złożyć zawiadomienie o zdarzeniu na Policję.

Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Dzieci – ofiary i świadków zdarzenia – należy od pierwszego etapu interwencji otoczyć opieką psychologiczno – pedagogiczną. Wychowawca przeprowadza rozmowę z dzieckiem w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufności i podmiotowości ucznia. W jej trakcie należy ustalić okoliczności uzyskania przez ofiarę dostępu do ww. treści. Wychowawca powiadamia rodziców/ opiekunów prawnych o zdarzeniu i uzgadnia z nimi podejmowane działania i formy wsparcia dziecka.
Aktywności wobec świadków
W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do środowiska rówieśniczego ofiary – w klasie, czy w szkole, wskazane jest podjęcie działań edukacyjnych i wychowawczych.

Nawiązywanie niebezpiecznych kontaktów w Internecie - uwodzenie, zagrożenie pedofilią – procedura reagowania

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par.1
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą
Zagrożenie obejmuje kontakty osób dorosłych z małoletnimi w celu zainicjowania znajomości prowadzących do wyłudzenia poufnych informacji, nawiązania kontaktów seksualnych, skłonienia dziecka do zachowań niebezpiecznych dla jego zdrowia i życia lub wyłudzenia własności (np. danych, pieniędzy, cennych przedmiotów rodzinnych).
Telefony alarmowe krajowe
Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży - 116 111

Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci – 800 100 100

Zgłaszanie nielegalnych treści: Dyżurnet, dyzurnet.pl
Ustalenie okoliczności zdarzenia
Rodzice lub opiekunowie prawni zgłaszają sprawę na policję i informują o tym dyrektora szkoły. Jeśli zdarzenie doszło na terenie szkoły, dyrektor zgłasza sprawę na Policję i zawiadamia rodziców lub opiekunów prawnych.
Opis okoliczności, analiza, zabezpieczenie dowodów
Rodzice zabezpieczają w formie elektronicznej dowody działania sprawcy. Jeśli sytuacja miała miejsce na szkolnym sprzęcie, dowody zabezpiecza nauczyciel informatyki.
Aktywności wobec sprawców ze szkoły/ spoza szkoły
Nie należy podejmować aktywności zmierzających bezpośrednio do kontaktu ze sprawcą. Zadaniem szkoły jest zebranie dowodów i opieka nad ofiarą i ew. świadkami.
Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Szkoła zapewnia ofierze pomoc psychologiczną w warunkach komfortu psychicznego i poczucie bezpieczeństwa. Wychowawca w rozmowie z rodzicami lub opiekunami prawnymi uzgadnia podejmowane działania i formy wsparcia dziecka.
Aktywności wobec świadków
Jeżeli zgłaszającym zagrożenie był rówieśnik ofiary, należy również objąć go opieką psychologiczną, pozytywnie wzmacniając jego reakcję na zdarzenie.

Procedura postępowania  w przypadku, gdy rodzic nie zjawił się odebrać dziecko z wycieczki lub innej imprezy szkolnej

1. Przed planowaną imprezą nauczyciel zbiera pisemne oświadczenia rodziców/opiekunów prawnych z ustaloną datą wycieczki/imprezy, godziną i miejscem powrotu oraz ustalonym przez rodziców/opiekunów prawnych sposobem powrotu dziecka do domu:

a) samodzielny powrót dziecka do domu (na odpowiedzialność rodziców/opiekunów prawnych,

b) powrót w grupie innych uczniów,

c) powrót z dorosłą osobą wskazaną przez rodziców/opiekunów prawnych,

d) odebranie dziecka przez rodziców/opiekunów prawnych.

2. W przypadku niepojawienia się o określonej godzinie rodzica/opiekuna prawnego

a) Nauczyciel dzwoni do rodziców/opiekunów prawnych,

b) Nauczyciel dzwoni na policję z prośbą o rozwiązanie zaistniałej sytuacji (nauczyciel czeka z dzieckiem aż do przybycia rodziców/opiekunów prawnych lub policji).

Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy – zasady postępowania po ogłoszeniu alarmu w szkole/placówce oświatowej

O ewakuacji decyduje dyrektor, który po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgłaszającej zagrożenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzję o zawiadomieniu służb (policja, straż pożarna) i ogłoszeniu alarmu. W sytuacji braku prądu, sygnał alarmowy może być ogłaszany za pomocą gwizdka lub dzwonka ręcznego z jednoczesnym komunikatem słownym podawanym przez osoby ogłaszające alarm. Jest to sygnał do natychmiastowego działania dla wszystkich pracowników szkoły oraz do bezwzględnego wykonywania poleceń nauczycieli przez uczniów.

W dużej liczbie przypadków wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa fizycznego niezbędne jest wezwanie odpowiednich służb drogą telefoniczną. Procedura wezwania powinna odbywać się zgodnie z poniższym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej służby. Po zgłoszeniu się dyżurnego operatora danej służby podanie następujących informacji:

· rodzaj stwierdzonego zagrożenia

· nazwę i adres szkoły

· imię i nazwisko oraz pełnioną funkcję

· telefon kontaktowy

· zrealizowane dotąd działania w reakcji na zagrożenie

O zagrożeniu należy bezzwłocznie poinformować odpowiednie służby:

· Policja 997

· Straż Pożarna 998

· Pogotowie Ratunkowe 999  Europejski Telefon Alarmowy obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej 112

· Pogotowie Energetyczne 991

· Pogotowie Gazowe 992

· Pogotowie Ciepłownicze 993

· Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

· Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego 987

· Infolinia Policji (połączenie bezpłatne) 800 120 226.

Od tej chwili bezwzględnie podporządkowujemy się poleceniom osób funkcyjnych. W przypadku uczniów taką osobą jest nauczyciel, z którym w tym momencie mamy zajęcia.

Po rozpoznaniu zagrożenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o możliwej i najkrótszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiają się w szeregu i w sposób zorganizowany kierują się do wskazanego wyjścia ewakuacyjnego. Należy się poruszać po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonując polecenia osób funkcyjnych. Jeżeli alarm zostanie ogłoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupić się wokół najbliżej stojącego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, którzy mają lekcje na wyższych kondygnacjach, schodzą po stwierdzeniu, że uczniowie niższych kondygnacji opuścili już budynek i drogi ewakuacyjne są już wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udają się na miejsce zbiórki. Jeżeli alarm jest ogłoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy się (jeżeli tylko nie zagraża to naszemu bezpieczeństwu) pod salę, gdzie mamy mieć zajęcia i stamtąd pod opieką nauczyciela postępujemy jak wyżej.

Zbiórka na placu alarmowym służy sprawdzeniu obecności uczniów klas i ustalenia osób nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane służby ratownicze.

Najważniejsze zasady, które powinien pamiętać i przestrzegać każdy uczeń z chwilą ogłoszenia alarmu w szkole:

1) słuchaj i wykonuj dokładnie polecenia nauczyciela

2) bądź opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zajęć udaj się na miejsce zbiórki wraz z klasą drogą wskazywaną przez nauczyciela

4) pomagaj osobom słabszym

5) bezwzględnie podporządkowuj się osobom funkcyjnym

6) nie lekceważ zagrożenia, nawet wówczas, gdy nie zagraża ci bezpośrednio.

W przypadku osób niepełnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzględniać rodzaj oraz stopień niepełnosprawności, wiek wychowanków i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osób (pracowników, uczniów).

Procedura postępowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia godności osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia

Naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoły, to:

· Lekceważące i obraźliwe zachowanie wobec ww wyrażone w słowach lub gestach.

· Nagrywanie i fotografowanie pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody.

· Naruszenie ich prywatności i własności prywatnej.

· Użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej.

· Pomówienia i oszczerstwa wobec pracowników.

· Naruszanie ich nietykalności osobistej.

Wobec wymienionych zachowań ucznia:

· Nauczyciel lub pracownik szkoły powiadamia wychowawcę klasy. W przypadku jego nieobecności powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora.

· Wychowawca klasy powiadamia rodziców o zaistniałej sytuacji, wzywa ich do szkoły, sporządza notatkę z rozmowy, pod którą podpisują się rodzice.

· W obecności rodziców uczeń przeprasza osobę, której godność naruszył.

· Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu – wpis uwagi do Librusa.

· W przypadku powtórzenia się niewłaściwych zachowań wychowawca wzywa rodziców, sporządza notatkę z rozmowy oraz informuje dyrektora szkoły.

· Uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania do nagannej.

· W przypadku notorycznego naruszania godności przez ucznia, szkoła zgłasza ten fakt na policję oraz kieruje pismo do sądu rodzinnego.

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia kradzieży lub wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych

Cel
Celem procedury jest określenie sposobu postępowania na wypadek stwierdzenia w szkole przypadku kradzieży lub wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych, dokonanego przez ucznia.
Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi działaniami odpowiadają kolejno: dyrektor placówki, w przypadku jego nieobecności wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecności pedagog/psycholog szkolny.
1. Kradzież lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartości:
· Działania mające na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostać podjęte bezzwłocznie

· Osoba, która wykryła kradzież, winna bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły

· Należy przekazać sprawcę czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły

· Należy zabezpieczyć dowody przestępstwa tj. przedmiotów pochodzących z kradzieży lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

· Należy zażądać, aby uczeń przekazał skradzioną rzecz, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży oraz przekazał inne przedmioty budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną rzeczą - w obecności innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika 

· Wychowawca ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia

· Wychowawca winien wezwać rodziców (opiekunów prawnych) sprawcy i przeprowadzić rozmowy z uczniem w ich obecności. Należy sporządzić notatkę z tej rozmowy podpisaną przez rodziców

· Wychowawca zgłasza sprawę pedagogowi. Należy powiadomić Policję

· Sprawca winien dokonać zadośćuczynienia poszkodowanemu w kradzieży

Procedura postępowania w przypadku przedłużającej się nieobecności ucznia na zajęciach lekcyjnych
1. Rodzic ma obowiązek poinformować szkołę o przyczynach nieobecności dziecka, gdy nieobecność trwa ponad 14 dni. 

2. Jeżeli po upływie tego czasu brak jest informacji od rodziców o przyczynach nieobecności dziecka, wychowawca ma obowiązek rozpoznać przyczynę absencji poprzez nawiązanie kontaktu z rodzicami / opiekunami prawnymi (telefon, dziennik elektroniczny,  list polecony). 

3. Jeżeli nieobecność ucznia przedłuża się, a nie jest spowodowana poważną chorobą, wychowawca  przeprowadza rozmowę z rodzicami ucznia zobowiązując ich do zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia szkolne. 

4. Jeżeli powyższe działania wychowawcy nie przyniosły oczekiwanych rezultatów, nieobecność ucznia nadal przedłuża się, wychowawca zgłasza sprawę pedagogowi.

5. Pedagog zobowiązuje ucznia do regularnego uczęszczania do szkoły. 

6. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodziców zobowiązania, dyrektor wszczyna postępowanie administracyjne. 

Procedura postępowania w przypadku niszczenia i zniszczenia mienia szkoły przez ucznia

· Nauczyciel, który był świadkiem lub został poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkoły przez ucznia (uczniów) ma obowiązek jak najszybciej powiadomić wychowawcę klasy sprawcę zajścia, sporządzając i przekazując notatkę ze zdarzenia.

· Interwencja wychowawcy, lub, w przypadku braku wychowawcy klasy, innego nauczyciela:

· Rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okoliczności zdarzenia oraz ustalenie ewentualnych innych sprawców.

· Jeśli jest kilku sprawców lub szkody są znaczne, wychowawca informuje pedagoga lub dyrektora szkoły.

· Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (opiekunów prawnych) sprawcy/sprawców.

· Wychowawca ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi sposób naprawienia wyrządzonych szkód i/lub zminimalizowania szkód.

· Zastosowanie wobec ucznia kar zgodnych ze Statutem Szkoły.

· W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) pedagog zawiadamia policję.

Procedura postępowania w przypadku przebywania na terenie szkoły osoby obcej

Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem, rodzicem, opiekunem prawnym, osoba upoważniona do odbioru dziecka bądź pracownikiem szkoły, jest osoba obcą.

Postępowanie wobec osób obcych przebywających na terenie szkoły:

1. Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać od osoby obcej informacji o celu pobytu.

2. W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, należy skierować ją w pobliże pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej. W innym wypadkach należy kierować do dyrektora lub wicedyrektora szkoły, pedagoga szkolnego lub sekretariatu.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu szkoły. Po odmowie wyjścia należy wezwać policję. O sytuacji należy niezwłocznie powinna zostać poinformowana dyrekcja szkoły.

Procedura odbierania dziecka ze szkoły po lekcjach i/lub zajęciach dodatkowych

Przyprowadzanie dzieci do szkoły:

· Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzają dzieci do szkoły w określonych

· godzinach (uzależnionych przez regulamin świetlicy oraz pracę szkoły).

· Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby pisemnie do tego upoważnione odpowiadają za bezpieczeństwo dzieci do momentu przekazania ich pod opiekę nauczyciela lub wychowawcy świetlicy oraz od chwili odebrania z grupy lub z klasy.

· Dzieci mają zapewnioną opiekę w świetlicy od godz. 7.00 do godziny 17.30.

· Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzający dzieci z klas I zobowiązani są podczas dwóch pierwszych tygodni września przekazać dziecko nauczycielowi rozpoczynającemu zajęcia lub zaprowadzić do świetlicy (sala nr 6). 

· Rodzice (prawni opiekunowie) dziecka, które nie ukończyło 7 lat, a uczęszcza do SP 280 w Warszawie, są zobowiązani do przyprowadzania dziecka do szkoły w godzinach określonych w planie lekcji dziecka lub pracy świetlicy w danym dniu.

· Uczniowie z klas I – VI, którzy rozpoczynają zajęcia od godz. 8:00, przychodzą do szkoły najwcześniej na 15 minut przed rozpoczęciem zajęć, czyli o godz. 7:45.

· Uczniowie, którzy rozpoczynają lekcje od godz. 8:50 i później, przychodzą do szkoły na 5 minut przed rozpoczęciem lekcji. Uczniowie, którzy uczęszczają do świetlicy szkolnej, mogą z niej korzystać od godziny 7.00 do 17.30.

· Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzający dzieci – ponoszą całkowitą

i wyłączną odpowiedzialność za dzieci pozostawione w szkole przed rozpoczęciem

pracy świetlicy.

· Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są przyprowadzać do szkoły dzieci zdrowe.

· Rodzice mają obowiązek przekazania niezbędnych informacji dotyczących choroby przewlekłej dziecka w celu zapewnienia bezpieczeństwa dziecku oraz pozostałym uczniom.

· Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobę nie należy przyprowadzać do  szkoły. Nauczyciel nie jest upoważniony i nie ma prawa do podawania lekarstw dzieciom. Dzieci z temperaturą zostają pod opieką pielęgniarki szkolnej lub nauczyciela, a rodzic jest zobowiązany do jak najszybszego odbioru dziecka.

Odbiór dzieci ze szkoły:
· Na początku roku szkolnego wychowawca zobowiązany jest zebrać pisemne deklaracje o samodzielnych wyjściach ze szkoły lub korzystaniu ze świetlicy szkolnej. Wychowawcy świetlicy zbierają od rodziców karty zapisu dzieci na bieżący rok szkolny.

· Nauczyciel odprowadza dzieci po zajęciach do świetlicy (przekazuje opiekę nad nimi wychowawcy świetlicy) lub do szatni.

· Osoba odbierająca dziecko ze szkoły nie może być pod wpływem alkoholu ani środków odurzających.

· Nauczyciel lub inny pracownik szkoły nie może odprowadzać ucznia do domu.

· Gdy rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego upoważniona chce z uzasadnionych powodów odebrać dziecko ze szkoły w czasie zajęć edukacyjnych, zgłasza ten fakt w sekretariacie szkoły lub poprzez dziennik Librus wychowawcy.

· W przypadku złego samopoczucia dziecka lub innych okoliczności pielęgniarka

· (a kiedy jej nie ma, osoba pod opieką której pozostaje dziecko), informuje telefonicznie rodzica o zaistniałej sytuacji. Jeżeli rodzic nie może odebrać dziecka osobiście, wskazuje osobę upoważnioną.

· Wychowawca gromadzi i przechowuje oświadczenia o samodzielnych wyjściach, zwolnieniach w teczce wychowawcy do końca roku szkolnego.

· Wychowawca klasy I–III posiada spis nazwisk dzieci posiadających pozwolenie na samodzielny powrót. Ma on obowiązek poinformowania wszystkich nauczycieli, którzy mają z dzieckiem zajęcia.

· Sporadyczny, samodzielny powrót dziecka udokumentowany jest stosownym

· oświadczeniem, które mają obowiązek złożyć rodzice/prawni opiekunowie.

· Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli prowadzących ostatnią lekcję

· w klasie.

· Dopuszcza się możliwość odbioru dziecka przez rodzeństwo – osobę niepełnoletnią, która ukończyła 13 lat. Taka okoliczność musi być potwierdzona przez rodziców oświadczeniem woli. Natomiast w sytuacji, gdy dziecko jest odbierane przez rodzeństwo, które nie ukończyło 13 lat, rodzice składają oświadczenie, że biorą pełną odpowiedzialność za powrót dziecka ze szkoły.

· Uczniowie powyżej 7 roku życia mogą samodzielnie przychodzić do szkoły, a po zakończonych zajęciach zgodnie z planem lekcji w danym dniu, samodzielnie wracać do domu, na podstawie oświadczenia rodziców (prawnych opiekunów).

· Upoważnienia powinny być podpisane przez oboje rodziców (prawnych opiekunów) dziecka, chyba że któreś z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie.

· Upoważnienia powinny być złożone przed rozpoczęciem roku szkolnego, nie później jednak niż 1 września i są one ważne przez jeden rok szkolny.

· Upoważnienia mogą być w każdej chwili zmieniane lub odwołane. Upoważnienia są przechowywane przez danego nauczyciela w dokumentacji klasy/grupy.

· Rodzice (prawni opiekunowie) z chwilą pojawienia się w szkole i odebrania dziecka z  klasy, świetlicy szkolnej ponoszą za nie całkowitą odpowiedzialność.

· Zastrzeżenie rodzica dotyczące zakazu odbierania dziecka przez drugiego z rodziców musi być poświadczone przez złożenie kopii orzeczenia Sądu.

· Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są przekazywać aktualne telefony

· kontaktowe (komórkowe).
  Postępowania w przypadku nieodebrania dziecka ze szkoły

· W przypadku nieodebrania dziecka z oddziału przedszkolnego lub klas I – VI

po skończonych zajęciach, nauczyciel ma obowiązek skontaktować się telefonicznie z rodzicami i powiadomić kierownika świetlicy

· W przypadku, gdy pod telefonami wskazanymi w dzienniku lekcyjnym, nie ma możliwości kontaktu, dyrektor podejmuje właściwą, zgodną z prawem decyzję.
 Odbiór dzieci ze świetlicy szkolnej
· Wszystkie dzieci odbierane są ze świetlicy szkolnej zgodnie z wcześniej wypełnionymi kartami zapisu do świetlicy.

· Rodzic, prawny opiekun może poprzez pisemne oświadczenie woli wskazać osoby, które będą mogły odebrać dziecko.

· Dzieci po zajęciach odbierane są z wyznaczonych sal, dzwoniąc domofonem.

· Po stosownych, złożonych wcześniej oświadczeniach, rodzic (prawny opiekun) może wyznaczyć do odbioru także podmioty zewnętrzne, prowadzące w szkole zajęcia dodatkowe dla dzieci np. tańce, j. angielski lub tym podobne. . Rodzice zgłaszają takie zajęcia i zgody (na odbiór i przyprowadzanie swoich dzieci przez określone osoby) dostarczają wychowawcom świetlicy

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH, GDY RODZICE ODMAWIAJĄ
WSPÓŁPRACY ZE SZKOŁĄ, LUB GDY RODZINA JEST NIEWYDOLNA

WYCHOWAWCZO
(rodzice uzależnieni od alkoholu, narkotyków lub przejawiający zachowania mogące
świadczyć o zaburzeniach psychicznych; dziecko jest uczestnikiem lub ofiarą przemocy

domowej, nieuregulowana sytuacja prawna dziecka, nadużywanie władzy rodzicielskiej).
1. Nauczyciel/ wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia złej sytuacji domowej ucznia, pedagog szkolny informuje tym fakcie dyrektora szkoły, sporządza notatkę służbową.

3. W przypadku przemocy domowej należy zawiadomić pisemnie policję lub prokuraturę rejonową oraz wypełnić druk „niebieska karta” i uruchomić procedurę (także bez zgody osoby doświadczającej przemocy).

4. W przypadku przemocy domowej bezpośrednio zagrażającej życiu lub zdrowiu dziecka telefonicznie wezwać policję (nr 112).

5. Uczeń zostaje objęty pracą zespołu wychowawczego w celu udzielenia mu pomocy.

6. Pedagog szkolny nawiązuje współpracę z OPS-em i ewentualnie z kuratorem sądowym oraz informuje na piśmie sąd rodzinny.
Procedura postępowania na wypadek ucznia będącego ofiarą czynu karalnego

Cel
Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole ucznia będącego ofiarą czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.
Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoły. W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.
Podstawy uruchomienia działań
Sytuacja, w której uczeń stał się ofiarą czynu karalnego zabronionego przez ustawę o postępowaniu w sprawach nieletnich.
Sposób działania
· Osoba będąca świadkiem, która dostrzegła zagrożenie, winna udzielić ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnić jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń. Następnie świadek powinien powiadomić o sytuacji dyrektora szkoły.

· Obowiązkiem dyrektora szkoły jest niezwłoczne powiadomienie rodziców ucznia - ofiary czynu karalnego.

· Dyrektor szkoły winien wezwać Policję, szczególnie w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.

· W dalszej kolejności ofiara czynu karalnego powinna otrzymać pomoc, wsparcie psychologiczne.

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków pedofilii w szkole

Cel
Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniów, na wypadek zagrożenia wewnętrznego wynikającego z możliwości pojawienia się osób, które psychicznie i fizycznie będą molestowały dzieci i nakłaniały do czynności seksualnych.
Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoły. osoba wyznaczona w przypadku nieobecności W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.

Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie tego zjawiska.

· w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrożenia należy powiadomić dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

· w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, zaczepiających uczniów, należy bezzwłocznie powiadomić najbliższą placówkę Policji

· następnie dyrektor szkoły winien przekazać pracownikom szkoły informację o stwierdzonym zagrożeniu

· wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania potencjalnego zagrożenia oraz wskazania możliwych form przekazania informacji o osobach, które mogą stwarzać zagrożenie

· w przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, bezzwłocznie powinni zostać powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynności sprawdzających, które umożliwią ustalenie sprawcy molestowania

· wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualną rozmowę z uczniem (w obecności rodziców ustala przyczyny i okoliczności zdarzenia)

· dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia

· wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

· dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali działania z udziałem psychologa dziecięcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicą/uczniem

Podłożenie ładunku wybuchowego

Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:
1) Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego zapamiętaj jak największą ilość szczegółów - uzyskane informacje/szczegóły mogą być istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu
2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje - w przypadku stresującej sytuacji po pewnym czasie możesz mieć problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji
3) Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną w szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły
4) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. Ma ona na celu ochronę personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji ładunku.
5) Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy
6) Sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do jej wyposażenia - stwierdzenie obecności nieznanego przedmiotu w klasie może przyspieszyć akcję policji i zminimalizować skutki ewentualnej eksplozji
7) Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową
8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły
9) Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych.

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesyłkę, która może zawierać ładunek wybuchowy.

Podłożenie podejrzanego pakunku

1) Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - należy założyć, że podejrzany pakunek jest ładunkiem wybuchowym, dopóki taka ewentualność nie zostanie wykluczona
2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku ładunku wybuchowego może on eksplodować w trakcie próby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji może ograniczyć rozprzestrzenianie się substancji
4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły
5) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. Ewakuacja ma na celu ochronę personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji ładunku
6) Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy
7) Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową
8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły
9) Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych.

Procedura postępowania w przypadku ucznia uniemożliwiającego prowadzenie lekcji (wulgaryzmy, głośne rozmowy, brak reakcji na uwagi i polecenia nauczycieli)

· Wychowawca/nauczyciel  przeprowadza indywidualna rozmowę z uczniem, który zobowiązuje się do poprawy zachowania. Wychowawca /nauczyciel monitoruje dalsze zachowanie ucznia.

· Wpisanie uwagi odnośnie do zachowania ucznia do Librusa – Uwagi.

· Nauczyciel podejmuje działania wychowawcze zmierzające do eliminacji trudności i rozwiązania problemu (system motywacyjny, kontrakt itp.).

· Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

· Wychowawca informuje rodzica/opiekuna prawnego o istniejących trudnościach i zapoznaje go ze swoim planem działań, jednocześnie zobowiązuje rodzica/opiekuna prawnego do rzetelnej współpracy.

· W przypadku braku reakcji na interwencję wychowawcy, powiadomienie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.

· Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoły.

Procedura postępowania w przypadku próby samobójczej lub samookaleczenia

W przypadku zauważenia u ucznia zachowań mogących doprowadzić do próby samobójczej lub samookaleczenia:

· Jeśli sytuacja tego wymaga wzywamy pogotowie ratunkowe lub policję. Staramy się zapewnić bezpieczeństwo w klasie izolując zdesperowanego wychowanka.

· Wychowawca, pedagog, psycholog szkolny powinien przeprowadzić rozmowę starając się poznać przyczynę takich zachowań.

· Poinformować dyrekcję, rodziców o zaistniałych podejrzeniach.

· Zaproponować rodzicom i uczniowi spotkanie z psychologiem lub innym specjalistą.

· Systematycznie obserwować zachowania ucznia, wspierać go i na bieżąco informować rodziców.

W przypadku kiedy doszło do próby samobójczej lub samookaleczenia na terenie szkoły, należy:

· Udzielić pierwszej pomocy i powiadomić pielęgniarkę szkolną w celu podjęcia dalszych decyzji pod względem medycznym, np. wezwanie pogotowania ratunkowego. Nauczyciel stara się zapewnić bezpieczeństwo pozostałym uczniom klasy.

· Wezwać niezwłocznie rodziców.

· Poinformować rodziców o konieczności skorzystania z pomocy specjalistycznej (psychiatra dziecięcy).

· Sporządzić notatkę.

Procedura w przypadku podejrzenia, że rodzic lub opiekun zgłaszający się po dziecko znajduje się w stanie nietrzeźwym

1. Pracownikowi pedagogicznemu lub niepedagogicznemu szkoły nie wolno wydać dziecka osobie, wobec, której ma uzasadnione podejrzenie o byciu pod wpływem alkoholu lub narkotyków.

2. Nauczyciel/opiekun/inny pracownik jest zobowiązany w pierwszej kolejności do zapewnienia dziecku bezpieczeństwa i w miarę możliwości odseparowania go od nietrzeźwego rodzica/opiekuna prawnego/osoby upoważnionej do odbioru.

3. O fakcie zgłoszenia się nietrzeźwego rodzica/opiekuna prawnego nauczyciel lub inny pracownik niezwłocznie zawiadamia pedagoga szkoły. 

4. Jeżeli osoba podejrzewana o spożycie alkoholu lub narkotyków twierdzi, że podejrzenia nauczyciela są bezzasadne, dyrektor szkoły/pedagog ma prawo wezwać policję w celu przeprowadzenia badania pod kątem trzeźwości.

5. Jeżeli osoba nietrzeźwa zachowuje się agresywnie i stwarza zagrożenie dla nauczyciela i dzieci, dyrektor szkoły ma prawo wezwać policję.

6. Nauczyciel lub pedagog powiadamia drugiego z rodziców/opiekunów prawnych o zaistniałej sytuacji i konieczności osobistego zgłoszenia się po dziecko lub zgłoszenia się osoby wcześniej pisemnie upoważnionej.

7. Jeżeli nie ma możliwości kontaktu z drugim rodzicem lub osobą upoważnioną do odbioru dziecka, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniałej sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzję, co do dalszego postępowania z uwzględnieniem:

- decyzji o ponownej próbie skontaktowania się z osobami mogącymi odebrać dziecko; w tym czasie dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela, 

- w przypadku wyczerpania wszelkich możliwości odbioru dziecka przez rodzica lub osobę upoważnioną dyrektor podejmuje decyzję o zawiadomieniu policji, która przejmuje opiekę nad dzieckiem

8. Po zaistniałym zdarzeniu nauczyciel oraz pedagog sporządzają notatkę służbową.

9. Po zdarzeniu pedagog szkoły przeprowadza rozmowę z rodzicami w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania zasad określonych w procedurach bezpieczeństwa dziecka w szkole. Ze spotkania sporządzona zostaje notatka służbowa.

10. Gdy sytuacja zgłaszania się rodzica/opiekuna prawnego po dziecko w stanie wskazującym na spożycie alkoholu powtarza się, dyrektor szkoły pisemnie informuje Policję i/lub Ośrodek Pomocy Społecznej i/lub Wydział Rodzinnego Sądu Rejonowego.

11. Nauczyciel, nawet po jednorazowym incydencie stawienia się nietrzeźwego rodzica/opiekuna prawnego, zobowiązany jest do bacznej obserwacji sytuacji rodzinnej dziecka i w razie potrzeby informowania pedagoga/psychologa oraz dyrektora w celu podjęcia decyzji o kolejnych krokach.

Procedura postępowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych

Cel
Zapewnienie zdrowia i bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniów przebywających w szkole/placówce w sytuacji zagrożeń wewnętrznych związanych z rozprowadzaniem niebezpiecznych środków odurzających oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub „dopalaczami”.
Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
Dyrektor szkoły, pedagog szkolny/psycholog szkolny

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzającej na terenie szkoły, należy:

· zachować szczególne środki ostrożności

· zabezpieczyć substancję przed dostępem do niej uczniów oraz ew. jej zniszczeniem

· powiadomić dyrektora szkoły, który powiadamia Policję

· ustalić (jeżeli to możliwe), do kogo znaleziona substancja należy

· przekazać Policji zabezpieczoną substancję oraz informację o zaistniałej sytuacji

· opracować i prowadzić projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie środków odurzających należy:

· odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie

· powiadomić pedagoga/psychologa szkolnego

· powiadomić dyrektora szkoły, dyrektor powiadamia Policję

· zażądać od ucznia w obecności innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji

· zażądać od ucznia pokazania zawartości plecaka oraz zawartości kieszeni

· powiadomić rodziców/prawnych opiekunów ucznia

· przeprowadzić z uczniem w obecności rodziców / opiekunów prawnych dziecka rozmowę o złamaniu obowiązującego prawa szkolnego W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

· podjąć wraz z rodzicami działania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania środków odurzających.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

· powiadomić wychowawcę klasy ucznia

· odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie

· powiadomić pedagoga/psychologa szkolnego

· przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego

· powiadomić dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji

· powiadomić rodziców ucznia z prośbą o przybycie do szkoły/placówki

· objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

· przeprowadzić rozmowę z rodzicami wskazując argumenty dla zagrożenia zdrowia, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji.

· powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

· przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy

· poinformować pielęgniarkę/pedagoga szkolnego

· w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie

· przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego

· poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji

· wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia

· przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem.

· zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu odurzania się, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji.

· opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia „dopalaczami”:

· przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy

· w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie

· poinformować pedagoga/psychologa szkolnego

· przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego

· poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji

· wezwać karetkę pogotowia ratunkowego

· wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia

· przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

· udzielić pomocy i zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu od odurzania się

· opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

6. W przypadku odmowy współpracy przez rodziców:

· szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny lub Policję

· powiadomione instytucje wdrażają obowiązujące procedury postępowania

· szkoła współpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

· szkoła udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postępowania z uczniem

Procedura postępowania w przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoły z telefonu komórkowego (lub innego urządzenia służącego do rejestrowania obrazu i dźwięku)

· Uczniowie przynoszą do szkoły telefony komórkowe, odtwarzacze i inny sprzęt elektroniczny na własna odpowiedzialność, za zgodą rodziców/opiekunów prawnych.

· Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zniszczenie, zgubienie czy kradzież sprzętu przynoszonego przez uczniów.

· Dopuszcza się możliwość korzystania z telefonu komórkowego i innych urządzeń elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgodą nauczyciela.

· Podczas zajęć edukacyjnych i przerw obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komórkowych (aparaty powinny być wyłączone lub wyciszone i schowane do plecaka). Dopuszcza się korzystanie ze sprzętów elektronicznych podczas zajęć za zgodą nauczyciela, do celów edukacyjnych.

· W przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie pobytu w szkole z telefonu komórkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urządzenia służącego do rejestrowania dźwięku i obrazu, nauczyciel zobowiązany jest do podjęcia następujących działań:

· Jeśli nauczyciel zauważył, że uczeń wyjął niedozwolone urządzenie, ale nie zdążył go użyć, upomina ucznia, nakazując jego wyłączenie i schowanie.

· W przypadku, gdy nauczyciel zauważył, iż uczeń korzysta z niedozwolonego urządzenia, nakazuje wyłączenie i schowanie urządzenia oraz wpisuje uwagę do Librusa.

Dostęp do treści szkodliwych, niepożądanych, nielegalnych
 - procedura reagowania
Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, Statut szkoły, Regulamin szkoły

Rodzaj zagrożenia objętego procedurą
Zagrożenie łatwym dostępem do treści szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, treści obrazujące przemoc i promujące działania szkodliwe dla zdrowia i życia dzieci, popularyzujące ideologię faszystowską i działalność niezgodną z prawem, nawoływanie do samookaleczeń i samobójstw, korzystania z narkotyków; niebezpieczeństwo werbunku dzieci i młodzieży do organizacji nielegalnych i terrorystycznych)
Telefony/kontakty alarmowe krajowe
Zgłaszanie nielegalnych treści:

dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997
Opis okoliczności, analiza, zabezpieczenie dowodów
Fakt pozyskania wiedzy o wystąpieniu zagrożenia należy zgłosić wychowawcy Wychowawca o zdarzeniu informuje rodziców oraz pedagoga i dyrektora.

Wychowawca, we współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, zabezpiecza dowody w formie elektronicznej. W czynnościach tych może wspomagać go przedstawiciel szkoły posiadający odpowiednie kompetencje techniczne. Incydent zgłaszany jest na Policję do serwisu Dyżurnet (dyzurnet.pl). 
Działania wobec sprawców zdarzenia ze szkoły/ spoza szkoły
W przypadku udostępniania (dzielenia się) treści opisanych wcześniej jako szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia wychowawca przeprowadza z nim rozmowę na temat jego postępowania i w jej trakcie uzmysłowić mu szkodliwość prowadzonych przez niego działań. Działania szkoły powinny koncentrować się jednak na aktywnościach wychowawczych. Należy złożyć zawiadomienie o zdarzeniu na Policję.
Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Dzieci - ofiary i świadków zdarzenia – należy od pierwszego etapu interwencji - otoczyć opieką psychologiczno-pedagogiczną. Wychowawca przeprowadza rozmowę z dzieckiem w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufności i podmiotowości ucznia. W jej trakcie należy ustalić okoliczności uzyskania przez ofiarę dostępu do ww. treści.

Wychowawca  powiadamia rodziców lub opiekunów prawnych o zdarzeniu i uzgadnia z nimi podejmowane działania i formy wsparcia dziecka. 
Aktywności wobec świadków
W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do środowiska rówieśniczego ofiary – w klasie, czy szkole, wskazane jest podjęcie działań edukacyjnych i wychowawczych.

Cyberprzemoc – procedura reagowania
Podstawy prawne uruchomienia procedury 
Kodeks Karny, Statut szkoły
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą 
Cyberprzemoc przemoc z użyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, głównie Internetu oraz telefonów w komórkowych. Podstawowe formy zjawiska to nękanie, straszenie, szantażowanie z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie ośmieszających, kompromitujących informacji, zdjęć , filmów w z użyciem sieci oraz podszywanie się w sieci pod kogoś wbrew jego woli. Do działań określanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane są głównie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy społecznościowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS
Telefony alarmowe krajowe i lokalne 
Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży 116 111 

Telefon dla Rodziców w i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci

800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl
Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia 
Przypadek cyberprzemocy może zostać ujawniony przez ofiarę,  świadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobę bliską ofierze (np. rodzice, rodzeństwo, przyjaciele). O zdarzeniu należy poinformować wychowawcę.

Wychowawca ustala okoliczności i charakter zdarzenia (rozmiar i rangę szkody, jednorazowość /powtarzalność ). Realizując procedurę należy unikać działań, które mogłyby wtórnie stygmatyzować ofiarę lub sprawcę, np.: wywoływanie uczniów w z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspółmierna kara, wytykanie palcami, etc.
Opis okoliczności, analiza, zabezpieczenie dowodów
Wychowawca, we współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, zabezpiecza dowody w formie elektronicznej. W czynnościach tych może wspomagać go przedstawiciel szkoły posiadający odpowiednie kompetencje techniczne. Incydent zgłaszany jest na Policję do serwisu Dyżurnet (dyzurnet.pl).
Działania wobec sprawców zdarzenia ze szkoły/ spoza szkoły
W przypadku udostępniania (dzielenia się) treści opisanych wcześniej jako szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia wychowawca przeprowadza z nim rozmowę na temat jego postępowania i w jej trakcie uzmysłowić mu szkodliwość prowadzonych przez niego działań. Działania szkoły powinny koncentrować się jednak na aktywnościach wychowawczych. Należy złożyć zawiadomienie o zdarzeniu na Policję.
Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Dzieci - ofiary i świadków zdarzenia – należy od pierwszego etapu interwencji - otoczyć opieką psychologiczno-pedagogiczną. Wychowawca przeprowadza rozmowę z dzieckiem w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufności i podmiotowości ucznia. W jej trakcie należy ustalić okoliczności uzyskania przez ofiarę dostępu do ww. treści.

Wychowawca  powiadamia rodziców lub opiekunów prawnych o zdarzeniu i uzgadnia z nimi podejmowane działania i formy wsparcia dziecka. 
Aktywności wobec świadków
W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do środowiska rówieśniczego ofiary – w klasie, czy szkole, wskazane jest podjęcie działań edukacyjnych i wychowawczych.

Naruszenia prywatności dotyczące nieodpowiedniego lub niezgodnego                  z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoły - procedura reagowania
Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny (art. 190a par. 2)
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą
Zagrożenie to polega na naruszeniu prywatności dziecka lub pracownika szkoły poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoły.
Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia
W przypadku  naruszenia prywatności poprzez kradzież, wyłudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku należy poinformować dyrektora szkoły oraz wychowawcę (jeśli dotyczy ucznia). Należy zabezpieczyć dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem działania. W przypadku dziecka, obowiązkiem rodziców lub opiekunów prawnych jest zabezpieczenie dowodów. Pracownik szkoły dokonuje zabezpieczeń dowodów, jeśli zdarzenie dotyczy jego osoby. Równolegle należy dokonać zmian tych danych identyfikujących, które zależą od ofiary, tj. haseł i loginów lub kodów dostępu do platform i portali internetowych, tak aby uniemożliwić kontynuację procederu naruszania prywatności. Sprawę należy zgłosić na Policję.
Aktywności wobec sprawców zdarzenia ze szkoły/ spoza szkoły
Gdy sprawcą incydentu jest uczeń szkoły, należy wobec niego – w porozumieniu z rodzicami – wychowawca podejmuje działania wychowawcze, zmierzające do uświadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynów, jakich dokonał. Jednym z elementów takich działań powinny być przeprosiny złożone osobie poszkodowanej.
Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Ofiary incydentów należy otoczyć – w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi - opieką pedagogiczno-psychologiczną 
Aktywności wobec świadków
Gdy kradzież tożsamości, bądź naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu gronu uczniów szkoły, wychowawca podejmuje wobec nich działania wychowawcze, zwracające uwagę na negatywną ocenę naruszania wizerunku ucznia – koleżanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Nawiązywanie niebezpiecznych kontaktów w Internecie - uwodzenie, zagrożenie pedofilią – procedura reagowania

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par.1
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą 
Zagrożenie obejmuje kontakty osób dorosłych z małoletnimi w celu zainicjowania znajomości prowadzących do wyłudzenia poufnych informacji, nawiązania kontaktów seksualnych, skłonienia dziecka do zachowań niebezpiecznych dla jego zdrowia i życia lub wyłudzenia własności (np. danych, pieniędzy, cennych przedmiotów rodzinnych).
Telefony alarmowe krajowe
Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży - 116 111

Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci – 800 100 100

Zgłaszanie nielegalnych treści: Dyżurnet, dyzurnet.pl
Ustalenie okoliczności zdarzenia
Rodzice lub opiekunowie prawni zgłaszają sprawę na policję i informują o tym dyrektora szkoły. Jeśli do zdarzenia doszło na terenie szkoły, dyrektor zgłasza sprawę na Policję i zawiadamia rodziców lub opiekunów prawnych.
Opis okoliczności, analiza, zabezpieczenie dowodów
Rodzice zabezpieczają w formie elektronicznej dowody działania sprawcy. Jeśli sytuacja miałą miejsce na szkolnym sprzęcie, dowody zabezpiecza nauczyciel informatyki.
Aktywności wobec sprawców ze szkoły/ spoza szkoły
Nie należy podejmować aktywności zmierzających bezpośrednio do kontaktu ze sprawcą. Zadaniem szkoły jest zebranie dowodów i opieka nad ofiarą i ew. świadkami.
Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Szkołą zapewnia ofierze pomoc psychologiczną w warunkach komfortu psychicznego i poczucie bezpieczeństwa. Wychowawca w rozmowie z rodzicami lub opiekunami prawnymi  uzgadnia podejmowane działania i formy wsparcia dziecka.
Aktywności wobec świadków
Jeżeli zgłaszającym zagrożenie był rówieśnik ofiary, należy również objąć go opieką psychologiczną, pozytywnie wzmacniając jego reakcję na zdarzenie.

Zagrożenia bezpieczeństwa technicznego sieci, komputerów i zasobów online – procedura reagowania
Podstawy prawne uruchomienia procedury
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe

Statut szkoły
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą 
Kategoria technicznych zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie spectrum problemów: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki słownikowe i back door, skanowanie portów, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizują się zagrożenia wynikające z nieprawidłowych i szkodliwych zachowań użytkowników np. używanie łatwych do odgadnięcia haseł, pozostawianie komputerów włączonych bez opieki, czy brak zabezpieczeń na wypadek braku energii elektrycznej.
Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia
W przypadku wystąpienia incydentów zagrożenia bezpieczeństwa cyfrowego pracownik szkoły zobowiązany jest do zgłoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukturę cyfrową szkoły oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjalistę dowodów w formie elektronicznej.

Procedura postępowania wobec ucznia mającego trudności w nauce.

1. Nauczyciele i wychowawca analizują postępy uczniów w nauce. 

2. W przypadku uczniów z problemami w nauce wyjaśniają ich przyczyny:

· rozmowa z uczniem, 

· rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami), 

· kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PPP nr 9 w celu diagnozy przyczyn trudności w nauce.

3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy uczniom w celu przezwyciężenia trudności: -

· dostosowanie form, metod pracy i wymagań do zaleceń opinii lub orzeczenia PPP dostarczonego przez rodzica, 

· skierowanie ucznia na zajęcia wyrównawcze, 

· skierowanie na zajęcia korekcyjno  – kompensacyjne, 

· organizowanie samopomocy koleżeńskiej, 

· ścisła współpraca z rodzicami, wspólne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie wskazówek rodzicowi do pracy w domu.

4. Dalsza obserwacja dziecka i jego postępów w nauce.

   Procedura postępowania z uczniem palącym papierosy 
· Zgłosić wychowawcy klasy ucznia palącego.

· Wychowawca powiadamia rodziców ucznia o zdarzeniu oraz wpisuje uwagę w Librusie.

· Wychowawca przeprowadza rozmowę dyscyplinującą i profilaktyczną z uczniem informując go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia tytoniu przez nieletnich. 

· W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy organizuje spotkanie z rodzicami ucznia.

· W sytuacji, gdy uczeń nadal pali papierosy, dyrektor szkoły wraz z pedagogiem kierują sprawę do Sądu Rodzinnego.


Procedura postępowania w sprawach spornych i konfliktowych 

Spory i sytuacje konfliktowe należy rozstrzygać mając na uwadze harmonizowanie sprzecznych interesów. 
· Sytuacje konfliktowe pomiędzy nauczycielami, rodzicami, uczniami ostatecznie rozstrzyga Dyrektor Szkoły.

· Postepowanie wyjaśniające poprzedzające rozstrzyganie sporów/sytuacji konfliktowych/zgłoszonych problemów Dyrektor Szkoły może przeprowadzić osobiście lub przekazać wybranemu przez siebie nauczycielowi /nauczycielom/wicedyrektorowi/pedagogowi/psychologowi zatrudnionym w szkole.

· W ramach postępowania wyjaśniającego prowadzone są rozmowy z osobami, których sytuacja konfliktowa dotyczy lub może dotyczyć, na podstawie informacji wstępnych lub zebranych w trakcie rozmów. 

· Rozmowy prowadzone z uczniami w ramach rozstrzygania sporów/sytuacji konfliktowych/zgłoszonych problemów są traktowane jako rozmowy interwencyjne i nie wymagają dodatkowej zgody rodziców (opiekunów prawnych). 

· Sytuacje konfliktowe uczeń-uczeń: 

1. w sytuacji konfliktu miedzy uczniami z różnych klas sytuację rozpoznają wychowawcy tych klas;

2. w sytuacji konfliktu między uczniami z tej samej klasy, sytuację rozpoznaje wychowawca klasy i rozstrzyga spór; 
3. w sytuacji, gdy konflikt ciągle trwa, uczeń lub wychowawca występuje z prośbą o wsparcie pedagoga szkolnego/psychologa, który po rozpoznaniu sprawy rozstrzyga spór , a rolę arbitra spełnia Wicedyrektor Szkoły lub Dyrektor Szkoły. 
· Sytuacje konfliktowe nauczyciel-uczeń: 

1. w przypadku konfliktu między nauczycielem a uczniem rolę arbitra przyjmuje wychowawca klasy, a w przypadku konfliktu między wychowawcą a uczniem pedagog szkolny; 

2. w sytuacji, gdy konflikt ciągle trwa, uczeń lub wychowawca występuje z prośbą o wsparcie pedagoga szkolnego/psychologa, który po rozpoznaniu sprawy rozstrzyga spór, a rolę arbitra spełnia Wicedyrektor Szkoły lub Dyrektor Szkoły. 

· Sytuacje konfliktowe rodzic-nauczyciel: 

1. w przypadku konfliktu między rodzicami/prawnymi opiekunami a nauczycielem rolę arbitra przyjmuje Wicedyrektor Szkoły lub Dyrektor Szkoły; 

· Sytuacje konfliktowe nauczyciel-nauczyciel: 

1. nauczyciel zgłasza swoje zastrzeżenia w formie pisemnej do Dyrektora Szkoły, który w ciągu 14 dni rozstrzyga spór; 

2. w przypadku sytuacji szczególnie trudnej, Dyrektor może powołać komisję mediacyjną spośród członków Rady Pedagogicznej; 

3. skład komisji wskazuje proporcjonalnie każda ze stron. 

W przypadku uczniowskich „wagarów” lub samowolnego opuszczenia szkoły.
1. Wychowawca powiadamia telefonicznie rodziców (opiekunów prawnych) o nieobecnościach dziecka na lekcjach. 

2. Ustala przyczynę wagarów i miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecności w szkole. 

3. Wzywa do szkoły rodziców (opiekunów prawnych) ucznia i w jego obecności  przeprowadza z nimi rozmowę. Zobowiązuje ucznia do zaniechania wagarów lub samowolnego opuszczania szkoły, a rodziców do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postępowania. 

4. W przypadku braku poprawy i częstych nieobecności ucznia spowodowanej wagarami informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego. 

5. Pedagog wzywa rodziców na rozmowę celem wyjaśnienia sytuacji i poinformowania ich               o konsekwencjach wynikających z braku realizacji obowiązku szkolnego przez dziecko. 

6. W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia Sąd Rodzinny.

NARUSZENIA PRYWATNOŚCI DOTYCZĄCE NIEODPOWIEDNIEGO BĄDŹ NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOŁY

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny (art. 190a par. 2)
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą
Zagrożenie to polega na naruszeniu prywatności dziecka lub pracownika szkoły poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoły.
Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia
W przypadku naruszenia prywatności poprzez kradzież, wyłudzenie danych osobowych, wykorzystanie wizerunku należy poinformować dyrektora szkoły oraz wychowawcę (jeśli dotyczy ucznia). Należy zabezpieczyć dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem działania. W przypadku dziecka, obowiązkiem rodziców lub opiekunów prawnych jest zabezpieczenie dowodów. Pracownik szkoły dokonuje zabezpieczeń dowodów, jeśli zdarzenie dotyczy jego osoby. Równolegle należy dokonać zmian tych danych identyfikujących, tak, aby umożliwić kontynuację procederu naruszania prywatności. Sprawę należy zgłosić na policję.
Aktywności wobec sprawców zdarzenia ze szkoły/ spoza szkoły
Gdy sprawcą incydentu jest uczeń szkoły, wychowawca  – w porozumieniu z rodzicami – podejmuje działania wychowawcze, zmierzające do uświadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynów, jakich dokonał. Jednym z elementów takich działań powinny być przeprosiny złożone osobie poszkodowanej.
Aktywności wobec ofiar zdarzenia
Ofiary incydentów należy otoczyć – w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi - opieką pedagogiczno-psychologiczną.
Aktywności wobec świadków
Gdy kradzież tożsamości, bądź naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu gronu uczniów szkoły, wychowawca podejmuje wobec nich działania wychowawcze, zwracające uwagę na negatywną ocenę naruszania wizerunku ucznia – koleżanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Procedura postępowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Cel
Zapewnienie profesjonalnych działań pracowników szkoły gwarantujących poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi należytą opiekę i niezbędną pomoc.
Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoły.

W przypadku ich nieobecności – osoba upoważniona przez nich.
1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu
Pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy. 

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcję, wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów. Pracownik zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia dyrektora szkoły o sytuacji.
2. Obowiązek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie: rodziców (opiekunów) poszkodowanego oraz dyrektora szkoły.

O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomień dokonuje dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik szkoły. Nauczyciel będący świadkiem zdarzenia sporządza notatkę. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) pierwszej pomocy udziela poszkodowanemu uczniowi nauczyciel będący świadkiem zdarzenia lub pielęgniarka. 

W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) dyrektor lub upoważniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, należy zapewnić uczniowi opiekę w drodze do szpitala.

Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.

Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. 
3. Postępowanie powypadkowe
Zespół powypadkowy:

· przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową

· rozmawia z uczniem (w obecności rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporządza protokół przesłuchania

· rozmawia ze świadkami wypadku i sporządza protokoły przesłuchania; jeżeli świadkami są uczniowie - przesłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokół przesłuchania odczytuje się w obecności ucznia - świadka i jego rodziców

· uzyskuje pisemne oświadczenie nauczyciela, pod opieką którego uczeń przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek

· uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju wypadku

· sporządza protokół powypadkowy nie później niż w ciągu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku – protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor szkoły.

Przekroczenie 14 dniowego terminu może nastąpić w przypadku, gdy wystąpią uzasadnione przeszkody lub trudności uniemożliwiające sporządzenie protokołu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu.

Członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może złożyć zdanie odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym. Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor szkoły. Jeżeli do treści protokołu powypadkowego nie zostały zgłoszone zastrzeżenia przez rodziców ucznia poszkodowanego postępowanie powypadkowe uznaje się za zakończone. 

Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców (opiekunów) poszkodowanego małoletniego Protokół powypadkowy doręcza się osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego.
4. Dokumentacja
Dyrektor szkoły prowadzi rejestr wypadków.

Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń uskarża się na zły stan zdrowia

· W razie złego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela pielęgniarka szkolna lub osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy.

· Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielęgniarka szkolną.

· Jeśli stan ucznia nie jest zły, pielęgniarka, a w przypadku jej nieobecności, wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia oraz ustala:

1. potrzebę wezwania pogotowia,

2. potrzebę wcześniejszego odebrania dziecka przez rodziców/opiekunów prawnych ze szkoły,

3. godzinę odbioru dziecka ze szkoły.

· Jeśli stan zdrowia ucznia jest zły, pielęgniarka, a w przypadku jej nieobecności wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe, a o konieczności wezwania pogotowia są powiadomieni telefonicznie rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

· W momencie przejęcia ucznia przez pogotowie ratunkowe, za jego bezpieczeństwo odpowiada lekarz pogotowia.

· Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, który uskarża się na zły stan zdrowia (odbiór osobisty przez rodzica/opiekuna prawnego lub osobę przez niego pisemnie upoważnioną).

Zagrożenia bezpieczeństwa technicznego sieci, komputerów i zasobów online – procedura reagowania

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe

Statut szkoły
Rodzaj zagrożenia objętego procedurą
Kategoria technicznych zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie spectrum problemów: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki słownikowe i back door, skanowanie portów, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizują się zagrożenia wynikające z nieprawidłowych i szkodliwych zachowań użytkowników np. używanie łatwych do odgadnięcia haseł, pozostawianie komputerów włączonych bez opieki, czy brak zabezpieczeń na wypadek braku energii elektrycznej.
Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia
W przypadku wystąpienia incydentów zagrożenia bezpieczeństwa cyfrowego pracownik szkoły zobowiązany jest do zgłoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukturę cyfrową szkoły oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjalistę dowodów w formie elektronicznej.

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia agresywnych zachowań w szkole lub tzw. fali

1. Cel 


Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole na wypadek wystąpienia na terenie szkoły zachowań agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji słownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

2. Osoby odpowiedzialne i zarządzanie 


Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury                                                       i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności wicedyrektor lub pedagog szkolny. 

Czynnościami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placówki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

3. Sposób postępowania:

a) Agresja fizyczna

· Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie                                                       i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowiązkiem każdego pracownika szkoły, który zaobserwował atak agresji fizycznej lub został o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoły powinien w sposób stanowczy i zdecydowany przekazać uczestnikom agresji, że nie wyraża zgody na takie zachowanie. Należy mówić dobitnie, głośno, stanowczo, używać krótkich komunikatów. W razie potrzeby należy zadbać o uniemożliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

· Należy powiadomić pielęgniarkę szkolną (jeśli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa i dyrektora szkoły oraz powiadomić wychowawcę/ów oraz rodziców (opiekunów prawnych) agresora i ofiary.

· W przypadku zagrożenia życia (stan nieprzytomny) - pielęgniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoły wzywa natychmiast karetkę pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców (opiekunów prawnych).

· Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez możliwości udzielenia zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.

· Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

· Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzają rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcą i ofiarą. Z rozmów sporządzają notatkę.

· Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazać, jak należy rodzić sobie w kontaktach z innymi,

· W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeństwa i wsparcia wymagają również świadkowie ataku. Należy przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, wyjaśnić im pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady reagowania na przemoc, ustalić działania w podobnych przypadkach.

· W przypadku widocznych skutków pobicia u poszkodowanego, szkoła kieruje sprawę na Policję, od postępowania której zależą dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły.

b) Agresja słowna

· Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska

· Należy powiadomić wychowawcę klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

· Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem mającą na celu wyjaśnienie okoliczności zdarzenia. Rozmowę z ofiarą i agresorem należy przeprowadzić osobno.

· Wychowawca przeprowadza rozmowę ze sprawcą i ofiarą w celu ustalenia okoliczności zdarzenia, ustala wraz ze sprawcą formę zadośćuczynienia.

· O zaistniałym zdarzeniu należy poinformować rodziców/opiekunów prawnych uczestników zdarzenia.

· Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazać, jak należy rodzić sobie w kontaktach z innymi,

· W poważnych przypadkach np. uzyskania informacji o popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu lub przestępstwa ściganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

· Wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły

Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia

1. Za samowolne opuszczenie szkoły uznaje się wyjście ucznia z terenu szkoły bez zgody:

· wychowawcy,

· nauczyciela prowadzącego zajęcia,

· dyrektora szkoły,

· lub bez pisemnego/elektronicznego zwolnienia od rodzica/opiekuna prawnego.

2. Procedura postępowania:

· Nauczyciel powiadamia dyrektora, wicedyrektora lub pedagoga o ucieczce ucznia.

· Szkoła bezzwłocznie informuje telefonicznie rodziców o samowolnym opuszczeniu terenu szkoły przez dziecko.

· Nauczyciel/pedagog sprawdza czy uczeń opuścił budynek, czy znajduje się                       na terenie szkoły; podejmuje próbę ustalenia miejsca pobytu ucznia.

· Jeśli nie ma kontaktu z rodzicami, nie jest znane miejsce pobytu ucznia, nauczyciel/pedagog informuje policję o zdarzeniu.

· Nauczyciel odnotowuje nieobecność ucznia w dzienniku i sporządza notatkę.

· Wychowawca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje wynikające ze Statutu Szkoły.

· W przypadku powtarzających się ucieczek ucznia szkoła kieruje sprawę do sądu rodzinnego. 


